
                      Ducksch Anliker Immo Management AG | Bleienbachstr. 22 | 4900 Langenthal  
                    hr@duckschanliker.ch | +41 62 511 58 01 | duckschanliker.ch 

 

 
Ducksch Anliker ist ein führendes Unternehmen in der Entwicklung, Planung, Realisierung und 
Bewirtschaftung von Projekten jeder Nutzungsart. Unsere Mitarbeitenden engagieren sich kompetent und  
mit Leidenschaft seit über 50 Jahren für unsere Unternehmung. 
 
Für unseren Standort in Langenthal suchen wir (per sofort oder nach Vereinbarung) eine engagierte 
Persönlichkeit, die ihr Wissen in der Immobilienbewirtschaftung einbringen und weiterentwickeln möchte 
als: 
 

Sachbearbeiter:in 
Immobilienbewirtschaftung 

40-60% 
 
Deine Aufgaben 
 

• Du unterstützt uns tatkräftig bei der Bewirtschaftung von Mietliegenschaften und Stockwerkeigentum 
• Beim Verkaufsprozess von Liegenschaften packst du aktiv mit an 
• Je nach deinem Profil übernimmst du auch Aufgaben im Bereich Buchhaltung  
• Du bist die erste Ansprechperson für Mieter:innen, Hauswarte und Handwerker 
• Du koordinierst und organisierst Unterhalts- und Reparaturarbeiten zuverlässig 
• Der Telefondienst gehört ebenso zu deinen Aufgaben 
• Allgemeine administrative Tätigkeiten rundest du mit deinem Einsatz ab 
 
Was Du mitbringst 
 

• Eine abgeschlossene kaufmännische Grundausbildung und idealerweise Erfahrung in der 
Immobilienbranche 

• Von Vorteil sind Kenntnisse in der Immobilien-Software AbaImmo 
• Du arbeitest selbständig, lösungsorientiert, genau und vorausschauend 
• Gute Kenntnisse im MS-Office runden dein Profil ab 

 
Was wir Dir bieten 
 

• Eine abwechslungsreiche Tätigkeit in einem professionellen Umfeld 
• Eine persönliche und familiäre Unternehmenskultur, in der Teamgeist gelebt wird 
• Ein engagiertes und kompetentes Team das dich unterstützt 
• Fünf Wochen Ferien pro Jahr 
• Attraktive Anstellungsbedingungen, modere Infrastruktur und ein Gratisparkplatz 
• Möglichkeiten zur Weiterbildung und persönlichen Weiterentwicklung 
 
Haben wir Dein Interesse geweckt? Deine schriftliche Bewerbung sendest Du uns bitte an 
hr@duckschanliker.ch oder online auf duckschanliker.ch/jobs über den Button "Bewerben".  
Für weitere Informationen steht Dir unsere Eveline Egger gerne zur Verfügung. 
 

Wir freuen uns auf Dich!  
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